RESOLUGAO N¢ 392

DE 19 DE DEZEMBRO DE 2002 (*)

Ementa: Estabelece manual de normas e
procedimentos orcamentarios, contabeis e

financeiros, e da outras providéncias.

O Plenario do Conselho Federal de Farmdcia, no uso de suas atribuicdes que lhe sao
conferidas pela Lei n2 3.820 de 11 de novembro de 1960, e

CONSIDERANDO as disposi¢des contidas na Lei n? 4.320 de 17 de marc¢o de 1964, que
estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para a elaboragdo e controle dos orgamentos e
balancos da Administracdo Publica Federal;

CONSIDERANDO as disposicdes contidas nas Instru¢cdes Normativas n2 12 de 24 de
abril de 1996 e 29 de 19 de maio de 1999, do Tribunal de Contas da Unido;

CONSIDERANDO a responsabilidade da Comissdo de Tomada de Contas e Plendrio do
Conselho Federal de Farmdcia na apreciacdo das contas dos Conselhos Regionais.

CONSIDERANDO a Instrugdao Normativa do Tribunal de Contas da Unido n2 42 de 03 de
julho de 2002,

RESOLVE:

TiTULOI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 12 - As prestacBes de contas dos dirigentes e demais responsdveis por atos de
gestdo administrativa e financeira dos Conselhos Regionais de Farmadcia, serdo, a partir do
exercicio financeiro de 2002, organizadas e apresentadas ao Conselho Federal de Farmacia de
acordo com as disposi¢des constantes nesta resolugao.

Art. 22 - A apresentacdo das prestacGes de contas a que se refere o artigo anterior
deverd ocorrer até o dia 28 do més de fevereiro do exercicio financeiro imediatamente
posterior ao encerramento do correspondente exercicio financeiro.

Art. 32 - Em nenhuma hipétese o prazo estipulado no artigo anterior serd prorrogado,

exceto por decisdo do Plendrio do Conselho Federal de Farmacia e em carater excepcional.



Art. 42 - O ndo cumprimento do prazo previsto no artigo 22 ou da prorrogacdo na
forma do artigo 32 configurara a infracdo a norma legal, ou a ocorréncia de pratica de ato de
gestdo ilegal, antieconémico e ilegitimo, ou regulamentar de natureza contabil, financeira,
orcamentaria, patrimonial ou operacional.

Art. 52 - Certificada a omissdo no dever de prestar contas, o Plenario do Conselho
Federal de Farmacia, determinard a abertura de processo de tomada de contas especial e
nomeard uma comissdo para esse fim, conforme determina a Lei Federal n? 8.443 de 16 de
julho de 1992 e a Instrucdo Normativa n? 13, de 04 de dezembro de 1996, do Tribunal de
Contas da Unido, sendo o relatdrio dessa Comissao encaminhado ao TCU para que adote as
providéncias necessarias

Art. 62 - No decorrer dos exames dos processos de tomada e prestagdo de contas dos
Conselhos Regionais de Farmdacia a Comissdao ou Auditoria, respectivamente, ordenara as
diligéncias que entender necessarias, estipulando prazo de no maximo 15 (quinze) dias para o
seu cumprimento, exceto quando a natureza do caso exigir prazo diferenciado.

Art. 72 - O Plenario do Conselho Federal de Farmacia julgara as presta¢des de contas
de cada exercicio dos Conselhos Federal e Regionais, até o dia 30 de abril do exercicio
seguinte.

§ 12 - O prazo estipulado no caput deste artigo serd suspenso se for configurada
qualquer umas das seguintes situagoes:

I.  Quando o exame do processo resultar inspecao;

II. Quando for determinado o sobrestamento do julgamento do processo de
prestacdo de contas em decorréncia de haver tramitagdo de processo de
dendncia, representagdo, inquérito, inspecdo, auditoria ou outros fatos cuja
decisdo a ser proferida possa vir a afetar o mérito das respectivas contas.

§ 22 - O Presidente do Conselho Federal de Farmacia, levara ao conhecimento do
Plenario, em sessdo Ordindria, de forma consolidada, a relagdo das presta¢des de contas que
ndao puderam ser julgadas no prazo previsto no caput deste artigo, assinalando as causas
impeditivas, indicadas ou ndo no pardgrafo anterior, para deliberacdo a respeito da adocdo de
providéncias saneadoras.

Art. 82 - As prestacdes de contas somente serdo consideradas oficialmente entregues
ao Conselho Federal de Farmdcia, se contiverem todas as pecas exigidas nesta Resolucdo
devidamente formalizadas, devendo o setor competente devolver o processo a sua origem se
tal condicdo for descumprida, permanecendo o Conselho Regional de Farmacia em situacdo de

inadimpléncia quanto ao seu dever de prestar contas.



Art. 92 - Os processos de prestacdo de contas dos Conselhos Regionais de Farmacia
serdo encaminhados ao Setor de Auditoria do Conselho Federal de Farmacia para exame e
parecer e, em seguida, a Comissdo de Tomada de Contas, a quem cabera emitir relatério a ser
apreciado e votado pelo Plenario.

Paragrafo unico. A Comissdo de Tomada de Contas, antes de submeter o processo de
prestacdo de contas ao Plenario, podera solicitar a citagdo, audiéncia dos responsaveis ou
outras providéncias consideradas necessarias ao saneamento dos autos e formagdo de seu
juizo.

Art. 102 - O processo de prestagao de contas do Conselho Federal de Farmdacia sera
apreciado pelo seu Plendrio, tendo como base o parecer da Comissdo de Tomada de Contas do
Conselho Federal de Farmdcia e o relatdrio e parecer da auditoria interna.

Art. 112 - As decisOes nos processos de prestacao de contas podem ser provisérias ou
definitivas.

§ 12 - Provisdria é a decisdo pela qual o Plenario do Conselho Federal de Farmacia,
antes de pronunciar-se quanto ao mérito das contas, resolve sobrestar o julgamento, ordenar
a citacdo ou audiéncia dos responsaveis ou, ainda, determinar outras diligéncias necessarias ao
saneamento do processo.

§ 22 - Definitiva é a decisdo pela qual o Plenario julga as contas regulares, regulares
com ressalvas ou irregulares:

I.  Regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, a exatiddo dos
demonstrativos contabeis, a legalidade, a legitimidade e a economicidade dos
atos de gestao do responsavel;

II. Regulares com ressalvas, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra
falta de natureza formal da qual ndo resulte qualquer evidéncia de apropria¢do
indébita ou dano ao Conselho Regional de Farmacia e/ou Conselho Federal de
Farmacia;

lll. Irregulares, quando for comprovada qualquer das seguintes ocorréncias:

a) omissdo no dever de prestar contas;
b) pratica de ato de gestdo ilegitimo, ilegal ou antieconémico;
¢) infracdo as normas legais ou regulamentares de natureza contabil, financeira,
orcamentdria e administrativa, operacional ou patrimonial;
d) apropriacdo indébita, desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores.
§ 32 - Verificada a ocorréncia prevista no inciso lll, letra “d” do paragrafo anterior, o

Plenario do Conselho Federal de Farmacia determinara:



Imediata providéncia para a remessa de cdpias de toda a documentac¢do ao

Ministério Publico Federal e ao Tribunal de Contas da Unido, para ajuizamento das

acGes cabiveis;

Abertura de procedimento ético-disciplinar contra o responsavel;

Afastamento da diretoria dos cargos que ocuparem até o término do julgamento

em ultima instancia do processo ético-disciplinar contra eles instaurado.

Art. 122 - As prestagdes de contas serdo constituidas pelas seguintes pecas:

Rol de responsdveis, observada a seguinte relagdo:

a) O ordenador de despesa;

b) Os responsaveis por atos de gestdo, conforme regimento interno;

c) Os membros que comp&em o Plenario;

d) Os co-responsaveis por atos de gestao.

Relatdrio de gestdo, destacando, dentre outros elementos:

a)

b)

d)

e)

a execucao dos programas ou projetos de trabalho, com esclarecimentos,
se for o caso, das causas que inviabilizaram o pleno cumprimento das metas
fixadas;

indicadores de gestdo que permitam aferir a eficiéncia, eficacia e
economicidade da acao administrativa, levando-se em conta os resultados
guantitativos e qualitativos alcan¢ados pela entidade;

as medidas implementadas com vistas ao saneamento de eventuais
disfungbes estruturais que prejudicaram ou inviabilizaram o alcance dos
objetivos colimados;

as transferéncias de recursos mediante convénio, acordo, ajuste, termo de
parceria ou outros instrumentos congéneres, bem como a titulo de
subvencdo, auxilio ou contribuicdo, destacando, dentre outros aspectos, a
observancia as normas legais e regulamentares pertinentes, a correta
aplicacao dos recursos e o atingimento dos objetivos previstos, sendo que,
nas hipoteses do art. 82 da Lei n? 8.443/92, deverdo constar, ainda,
informacdes sobre as providéncias adotadas para a devida regulariza¢do de
cada caso, inclusive sobre a instauracao da correspondente Tomada de
Contas Especial;

as informacGes sobre o cumprimento das disposicGes contidas na Lei n2

8.666/93 e suas posteriores alteracdes;

f) os esclarecimentos sobre as aquisi¢oes de bens imdveis;



g) as informacGes sobre o quantitativo de pessoal, admissGes e demissées,

especificando a forma de contratacdo e os procedimentos para demissao.

Relatério e parecer de auditoria, emitidos pela auditoria interna do Conselho

Federal de Farmacia, ou auditoria independente se assim for solicitado pelo

Plenario do Conselho Federal de Farmacia, contendo, no minimo, os seguintes

elementos:

a)

b)

falhas, irregularidades ou ilegalidades constatadas, indicando as
providéncias adotadas;
irregularidades ou ilegalidades que resultaram em prejuizo, indicando as

medidas implementadas com vistas ao pronto ressarcimento ao Conselho;

c) atos de gestdo ilegitimos ou antieconémicos que resultaram em dano ao

d)

e)

f)
g)

erario ou prejudicaram o desempenho da agdo administrativa no
cumprimento dos programas de trabalho, indicando as providéncias
adotadas;

transferéncias e recebimentos de recursos mediante convénio, acordo,
ajuste, termo de parceria e outros instrumentos congéneres, bem como a
titulo de subvencdo, auxilio e contribuicdo, destacando, dentre outros
aspectos, a observancia as normas legais e regulamentares pertinentes, a
correta aplicacdo dos recursos e o atingimento dos objetivos coli mados;
regularidade dos processos licitatérios, dos atos relativos a dispensa e a
inexigibilidade de licitagdo, bem como dos contratos;

resultados da gestdo, quanto a eficacia e eficiéncia;

cumprimento das determina¢des expedidas pelo Tribunal de Contas da

Unido;

h) justificativas apresentadas pelo responsavel sobre as irregularidades

apontadas.

Balancos e demonstrativos contdbeis, conforme relacdo a seguir:

a) comparativo da receita or¢cada com a arrecadada;

b) comparativo da despesa autorizada com a realizada;

c) balanco financeiro;

d) balango patrimonial comparado;

e) demonstracdo das variagdes patrimoniais;

f) conciliagdo bancéria, acompanhada dos extratos bancarios;

g) demonstrativo comprobatério dos saldos das contas patrimoniais.

Parecer da Comissdo de Tomada de Contas.



VI. Declaracdo expressa da respectiva Unidade de Pessoal de que as pessoas
relacionadas no rol de responsaveis estdo em dia com a exigéncia da
apresentacdo da declaracdo de bens e rendas de que trata a Lei n? 8.730/93.

VII. Esclarecimentos do responsavel quanto ao eventual déficit no confronto entre a
receita arrecadada e a despesa realizada e/ou na Demonstracdo das Varia¢des
Patrimoniais no confronto entre as variacdes ativas e passivas.

VIIl. Cépia da ata do plendrio, com manifestacdo conclusiva sobre as contas,
encaminhada sob a forma de extrato.

Paragrafo unico. Constarao do rol de responsaveis referido no item | desse artigo:

a) Nome e CPF dos responsaveis e de seus substitutos;
b) cargos ou fungdes exercidas;

¢) indicagao dos periodos de gestdo;

d) atos de nomeacao, designagdo ou exoneragao;

e) enderecos residenciais.

Art. 132 - Os Conselhos Federal e Regionais de Farmacia deverdo manter, em perfeito
estado de conservacdo, para fins de fiscalizagcdo, os documentos comprobatdrios dos atos de
gestdo financeira e administrativa que comprovem as informacgGes constantes nos processos
de prestacbes de contas, pelo prazo minimo de cinco anos, contados a partir da decisdo
definitiva de julgamento das contas pelo Plenério do Conselho Federal de Farmacia.

Paragrafo unico. O descumprimento do disposto no caput deste artigo sujeitard o

responsavel a san¢do prevista no artigo 52 desta Resolugdo.

TiTULO Il
DA ARRECADACAO DOS CONSELHOS
FEDERAL E REGIONAIS DE FARMACIA

Art. 142 - Conforme disposicdes do paragrafo Unico do artigo 70 e o artigo 149 da
Constituicao Federal, e ainda, a Lei n2 3.820 de 11 de novembro de 1960 e do Decreto Lei n?
200 de 25 de fevereiro de 1967, os Conselhos Federal e Regionais de Farmacia terdo sua
arrecadacdo na forma dos artigos 26 e 27 da Lei n2 3.820 de 11 de novembro de 1960,
disciplinada por esta Resolucao.

Art. 152 - A forma de arrecadacdo da renda referida no artigo anterior sera feita
exclusivamente através de convénio bancdrio uUnico, com clausula especifica de repasse

automatico firmado com instituicdo bancaria oficial, na ordem de 75% (setenta e cinco por



cento) do valor arrecadado ao Conselho Regional e 25% (vinte e cinco por cento) ao Conselho
Federal.

Art. 162 - O Conselho Federal de Farmdcia manterda convénio de cobranca com
instituicdes bancarias oficiais, com capacidade para atendimento em todo o territério nacional.

§ 12 - Na adesdo ao convénio, pelos Conselhos Regionais de Farmacia, no molde deste
artigo, todas as despesas oriundas desse convénio correrdo por conta do Conselho Federal de
Farmacia.

§ 22 - Os Conselhos Regionais de Farmacia que firmarem convénio de cobranga
diretamente com a institui¢ao financeira oficial local, arcard com todas as despesas fruto desse
convénio, observando sempre que essas despesas sé poderdo ser cobradas do montante
equivalente aos 75% (setenta e cinco por cento) da arrecadac¢do que Ihe é de direito.

§ 32 - As receitas previstas no artigo 14 somente poderdo ser aplicadas em conta de
poupanga.

Art. 172 - Além da conta de poupancga, os Conselhos Regionais de Farmacia deverdo
manter somente duas contas bancarias, uma denominada conta movimento e outra conta
arrecadacdo, visando uma reducdo dos custos decorrentes de operag¢des bancdrias, bem como
maior agilizacao e controle.

Art. 182 - Fica vedada clausula de retencdo pela instituicdo financeira onde o Conselho
Regional de Farmacia firmar convénio de arrecadacdo, de qualquer espécie de renda
equivalente aos 25% (vinte e cinco por cento) correspondente a parte que cabe ao Conselho
Federal de Farmacia, por um prazo superior a 02 (dois) dias, contando com o dia do depésito.

Art. 192 - A remessa de renda dos Conselhos Regionais de Farmdcia para o Conselho
Federal de Farmacia referidas no artigo 14 que ndo seja na forma estabelecida por esta
Resolugdo, enseja, de imediato, auditoria para apurag¢do de responsabilidade, sujeito ao
controle externo previsto no paragrafo Unico do artigo 70 da Constituicdo Federal e
penalidades constante da Lei Complementar n2 101 de 04 de maio de 2000.

Paragrafo unico. O relatdrio de auditoria serd apreciado pelo Plenario do Conselho
Federal de Farmacia, para imediata providéncia das medidas administrativas cabiveis, sem
prejuizo do controle externo previsto neste artigo.

Art. 202 - Os Conselhos Regionais de Farmacia deverdo comprovar ao Conselho Federal
de Farmacia, no prazo de 30 (trinta) dias, as providéncias tomadas como base saneadora de
eventuais irregularidades constantes no relatdrio de auditoria citado no paragrafo Unico do

artigo anterior, sob pena de imputacdo de responsabilidade a seus gestores.



TiTULO 1Nl
DO CONTROLE ORCAMENTARIO, DA
CONTABILIZAGCAO E DOS RELATORIOS

Art. 212 - Os Conselhos Regionais de Farmacia deverdo encaminhar ao setor de
auditoria do Conselho Federal de Farmacia, até o dia 05 (cinco) de outubro de cada exercicio, o
plano de trabalho e a proposta orgamentaria para o exercicio seguinte.

§ 12 - O plano de trabalho sera elaborado de forma clara e objetiva, destacando entre
outros elementos a area de atuacdo do plano de trabalho, o programa a ser desenvolvido e o
projeto realizado.

§ 22 - A proposta orcamentdria sera elaborada de forma analitica, elencando as contas
de receita e despesa, informando o valor orgado em cada uma, tendo como base a receita
prevista no artigo 15 desta Resolugao.

Art. 222 - O setor de contabilidade do Conselho Federal de Farmdacia encaminhara ao
setor de auditoria, até o dia 30 de outubro de cada exercicio, o seu plano de trabalho e a sua
proposta orcamentadria para o exercicio seguinte.

§ 12 - A proposta orcamentaria do Conselho Federal de Farmdcia tera como base os
valores consolidados das propostas orcamentarias dos Conselhos Regionais, observando o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor orgcado das receitas previstas no artigo 14
desta Resolugao.

§ 22 - Apds a analise e parecer do setor de auditoria do Conselho Federal de Farmacia
nos documentos constantes dos artigos 21 e 22 desta Resolugdo, os mesmos serdo
encaminhados a Comissdo de Tomada de Contas para emissao de parecer que serd levado ao
Plenario para julgamento.

§ 32 - Obtendo aprovacgao pelo Plenario do Conselho Federal de Farmacia, todas as
propostas orcamentdrias dos Conselhos Federal e Regionais de Farmacia, deverdo ser
publicadas no Didrio Oficial da Unido em forma de extrato.

Art. 232 - Os Conselhos Federal e Regionais de Farmdcia, dentro das suas necessidades,
poderdo efetuar reformulagGes ao orcamento apresentado, desde que estejam devidamente
amparadas pelos artigos 40 ao 46 da Lei n2 4.320 de 17 de margo de 1964.

Art. 242 - As reformulagGes orcamentdrias elaboradas pelos Conselhos Federal e
Regionais de Farmacia deverdo ser encaminhadas ao setor de auditoria do Conselho Federal
de Farmacia até o dia 05 de novembro, para analise e parecer, em seguida a Comissdo de
Tomada de Contas para emissdo de parecer que serd levado ao Plendrio para julgamento,

seguindo posteriormente o rito do paragrafo terceiro do artigo 22.



Art. 252 - Os Conselhos Federal e Regionais de Farmacia deverdo manter atualizados,
diariamente, o controle orcamentario de modo a ndo infringir a Lei n2 4.320 de 17 de marco de
1964 e a Lei Complementar n2 101 de 04 de maio de 2000.

Paragrafo Unico. Ficam os Conselhos Federal e Regionais de Farmdcia obrigados a
cumprirem o que determina o artigo 60 da Lei n2 4.320 de 17 de marco de 1964.

Art. 262 - A contabilizagdo dos atos e fatos praticados pelos Conselhos Federal e
Regionais de Farmdcia deverd ser organizada de forma a permitir o acompanhamento da
execucdo orcamentdria, o conhecimento da composi¢do patrimonial, o levantamento dos
balancos gerais, a andlise e a interpretacdo dos resultados econémicos e financeiros.

Art. 272 - A contabilizagdo das operagdes financeiras e patrimoniais serd efetuada pelo
método das partidas dobradas.

Art. 282 - Os Conselhos Regionais de Farmdcia deverdo encaminhar ao setor de
auditoria do Conselho Federal de Farmacia, demonstrativos de rendas e balancetes até o dia
15 do més subseqiiente ao més da apuracdo.

§ 12 - Demonstrativo de rendas, consiste em relatdrio onde serdo demonstradas todas
as contas orcamentdrias da receita em que o Conselho Regional realizou a arrecadacdo
mensal, configurando uma coluna com o montante de 100% (cem por cento) arrecadado,
outra coluna correspondente a parcela de 25% (vinte e cinco por cento) pertencente ao
Conselho Federal, e por fim, outra coluna correspondente a parcela de 75% (setenta e cinco
por cento) pertencente ao Conselho Regional.

§ 22 - Balancete é o relatério que evidenciard todas as contas dos sistemas
orcamentario, financeiro e patrimonial, que tiveram movimentagao no periodo, demonstrando
o saldo anterior, movimentacdo a débito e a crédito, e por fim, o saldo atual, o qual devera ser
acompanhado das seguintes pecas:

a) Demonstrativo comprobatério dos saldos das contas patrimoniais;

b) Conciliagdo bancaria, acompanhada dos extratos bancarios.

Art. 292 - Os prazos fixados nos artigos 21, 22, 24 e 28 desta Resolucdo somente
poderdo ser prorrogados pelo Plenadrio do Conselho Federal de Farmacia, em carater
excepcional, mediante solicitacdo fundamentada formulada pelo Presidente do Conselho
Regional de Farmacia respectivo.

Art. 302 - Os casos omissos serdo encaminhados ao setor de auditoria do Conselho
Federal de Farmacia que, apds parecer técnico sobre a matéria, fara remessa do expediente a
Consultoria Juridica do érgdo, a qual também emitira parecer a respeito para posteriormente

encaminhar, através do Presidente, ao Plendrio para julgamento e decisdo.



Art. 312 - Revogam-se as disposi¢cGes em contrario, especialmente as Resolugdes 264
de 15 de dezembro de 1994 e 327 de 16 de fevereiro de 1998.

Art. 322 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

JALDO DE SOUZA SANTOS

Presidente do Conselho

(DOU 20/12/2002 - Segdo 1, Pag. 420)

(*) Republicada por ter saido com incorregao, do original, no Diario Oficial da Unido n?

246, de 20 de dezembro de 2002, Se¢do 1, pp. 420/421.



