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TERMO DE REFERENCIA

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

(Processo Administrativo n° 029/2022)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo empresa especializada para prestacdo de servigcos para gerir todas as rotinas e
procedimentos do Departamento de Pessoal, gestdo de funcionarios, folha de pagamento,
registro e controle de ponto, emissGes de guias e documentacdes para o atendimento das
obrigacdes legais e acessorias, manutengéo das obrigagBes do e-social e controle de todas as
obrigacdes trabalhistas e fiscais necesséarias do Conselho Regional de Farmacia do Estado do
Rio de Janeiro, num cenario de até 150 funcionarios, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QTD VALOR VALOR
DE MENSAL TOTAL
MEDIDA 12 MESES

Contratagdo empresa especializada
para prestacdo de servigos para
gerir todas as rotinas e
procedimentos do Departamento de
Pessoal, gestdo de funcionarios,
folna de pagamento, registro e
controle de ponto, emissGes de
guias e documentagbes para 0
atendimento das obrigacGes legais e
acessorias, manutencao das
obrigagdes do e-social e controle de
todas as obrigacOes trabalhistas e
fiscais necessarias do Conselho
Regional de Farmacia do Estado do
Rio de Janeiro, num cendrio de até
150 funcionarios

841 UNIDADE 1 R$ 23.123,75 | R$ 277.485,00

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sé@o caracterizados como comuns uma vez que é possivel
estabelecer, por intermédio de especificacdes utilizadas no mercado, padrées de qualidade e
desempenho peculiares ao objeto, de modo que é possivel a decisdo entre os servigcos ofertados
pelos participantes com base no menor preco.
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1.2.1.0 servico ndo envolve técnicas desconhecidas no mercado ou que
requerem inovagao tecnolégica para a sua execugao.

1.3. E enquadrado como continuado conforme definicdo do art. 15 da IN-07/2017, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa: “Art. 15. Os servicos prestados de forma continua sédo aqueles que,
pela sua essencialidade, visam atender a necessidade publica de forma permanente e continua,
por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico ou o
funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade, de modo que sua interrupgao
possa comprometer a prestacdo de um servico publico ou o cumprimento da missao
institucional.”

1.3.1.A empresa contratada devera estar aderente as melhores préaticas de
sustentabilidade durante o periodo de prestacdo dos servicos a
contratante, atentando-se em especial aos itens Il, VIl e VIl da IN-
SEGES n°® Art. 6°.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O servigco escolhido, Terceirizacdo das rotinas do setor de recursos humanos por empresa
especializada, apresenta as seguintes vantagens competitivas sobre as demais:

2.1.1.Reducgdo da estrutura interna para atender as necessidades do DP
(Departamento Pessoal), podendo realocar parte do pessoal para outras
atividades;

2.1.2.Melhoria dos processos internos do DP do conselho, tendo acesso a
boas praticas do mercado

2.1.3.Melhor gerenciamento e diminuicdo da dependéncia do bom andamento
dos processos de DP devido a afastamentos e férias dos funcionarios
internos

2.1.4.Maior garantia no cumprimento das obrigacdes legais e acessérias do
DP em virtude da expertise que serd compartihada da empresa
contratada

2.1.5.Minimizar o impacto da tecnologia nas rotinas do DP, como falhas em
computadores, falta da internet, falta de energia ou problemas de rede
internamente

2.1.6.Diminuigdo do investimento em treinamento dos funcionarios do RH em
aprender a operar ferramentas especificas
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2.1.7.Reducdo de custos com treinamento dos funcionarios do RH com
atualizacdes das leis e obrigacdes trabalhistas em virtude da expertise
gue sera compartilhada da empresa contratada

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo do servico como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Terceirizacao das rotinas do setor de recursos humanos por empresa especializada

3.3. O servico consiste em Manter as rotinas e procedimentos do Departamento de Pessoal, gestédo
de funcionarios, folha de pagamento, registro e controle de ponto, emissGes de guias e
documentacdes para o atendimento das obrigacdes legais e acessérias, manutencdo das
obrigacdes do e- social e controle de todas as obrigagfes trabalhistas e fiscais necessérias do
Conselho Regional de Farmécia do Estado do Rio de Janeiro

3.4. A empresa devera possuir um sistema que devera comportar o processamento de, pelo menos,
150 colaboradores, possuindo banco de dados compativel com Linux ou Windows Server 2016 /
SQL Server 2008, trabalhar em rede TCP/IP, procedimento de backup automatico e configuravel,
efetuar a migracdo completa dos dados do sistema atual de recursos humanos e folha de
pagamento para 0 novo sistema, permitir a importacdo de informacgfes referente ao ponto
eletrbnico dos funcionarios, registrar e controlar o ponto eletrénico, oferecer treinamento inicial
para os usuarios do sistema, quando e se necessario, oferecer suporte em horario comercial via
telefone e e-mail, com resposta em até 04 horas comerciais, prestacdo de apoio na
parametrizacdo e operacdo do sistema junto ao Servigo de Tecnologia da Informacéo (STI) e ao
Departamento de Pessoal (DP) do CRF-RJ, quando aplicavel, atender integralmente a Lei Geral
de Protec@o de Dados Pessoais, n° 13.709/2018. Por questdes de seguranca, os dados serdo
classificados como sigilosos.

3.5. As quantidades a serem contratadas de cada item estdo abaixo relacionadas:

3.5.1.Considerando a quantidade atual de funcionarios e a expectativa de
crescimento, o servigo devera ser capaz de processar, no minimo, 150
colaboradores.

3.5.2.Considerando a estrutura atual do setor de recursos humanos e a
expectativa de crescimento, o sistema de folha devera permitir o acesso
simultdneo e individualizado (com possibilidade de rastreamento de
acesso) de 02 usuarios do sistema, quando aplicavel ao servigo.

3.5.3.0 sistema deverd comportar a aquisicdo de mais logins simultaneos
caso haja necessidade de crescimento do quadro funcional do setor de
recursos humanos, quando aplicavel ao servico.

3.5.4.Somente poderdo ser utilizados na execucdo dos servicos bens de
informética e/ou automacdo que possuam a certificacdo de que trata a
Portaria INMETRO n° 170, de 2012 ou que possuam comprovada
seguranca, compatibilidade eletromagnética e eficiéncia energética
equivalente.
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3.5.5.Somente poderdo ser utilizados na execucdo dos servicos bens de
informatica e/ou automacgédo que ndo contenham substancias perigosas
em concentracdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction
of Certain Hazardous Substances), tais como mercirio (Hg), chumbo
(Pb), cromo hexavalente (Cr (VI)), cadmio (Cd), bifenil polibromados
(PBBSs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).”

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Todas as tarefas relacionadas com a migracdo dos dados do sistema atualmente utilizado para o
novo Sistema serdo de total responsabilidade da empresa fornecedora do servico, sendo que o
Setor de Tecnologia da Informacéo disponibilizara as informac¢des possiveis ao fornecedor, com
relagdo ao sistema legado.

4.2. Cadastrar, alterar, consultar e emitir fichas de registros de empregados, em conformidade com
as normas do Ministério do Trabalho e Emprego, para registro de empregados informatizado,
bem como cadastrar, alterar, consultar registros de estagiarios;

4.3. Elaborar relatério de funcionarios com diversos filtros (ativos, desligados, lotacdo, admisséo,
aniversariantes, etc) através de gerador de relatdrios;

4.4. Controlar os dependentes dos funcionérios realizando a sua baixa automatica na época e nas
condi¢cdes devidas;

4.5. Emitir fichas de dependentes para imposto de renda e salario familia;
4.6. Admitir novos funcionérios, enviando todos os Termos referentes a Admisséo para o CRF-RJ;

4.7. Enviar cadastro de admisséo para o e-social, com até um dia de antecedéncia e encaminhar
comprovante para o setor de RH.

4.8. Emitir relatério de frequéncia no dia 25 de cada més.

4.9. Emitir documento para cadastro do trabalhador no PIS/PASEP;

4.10. Processar automaticamente todas as alteracdes referentes ao contrato de trabalho de
funcionérios;

4.11. Permitir o tratamento da Ficha Registro com foto;

4.12. Elaborar relatério de controle das avaliagdes de Desempenho e dos vencimentos do
periodo de experiéncia dos funcionarios;

4.13. Possibilitar as adaptacfes as alteracdes legais e os acordos e convencdes coletivas;

4.14. Enviar trimestralmente histéricos de alteragcbes de salarios, promocdes, adicionais,

nomeacdes, exoneracdes, admissdes, substituicbes, prémios, cargos comissionados,
gratificacdes, horarios, centro de custos, afastamentos e demais ocorréncias;

4.15. Possuir sistema de Folha de Pagamento com calendario com a possibilidade de cadastrar
feriados, datas sem expedientes e datas em que o expediente devera ser reduzido ou ampliado;
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4.16. Controlar o histérico das portarias dos servidores e as anotagfes eletrfnicas na ficha do
servidor;
4.17. Realizar o calculo automatico de pensdes alimenticias conforme base determinada

judicialmente, registrando os dados dos beneficiarios de pensdo e possibilitando calculos
diferenciados para beneficiarios, incluindo as deducdes legais;

4.18. Controlar automaticamente o pagamento de verbas de duracdo pré-determinada, conforme
geracao das folhas mensais;

4.19. Controlar substituigbes temporarias, registrando-as no histérico funcional e calcular o valor a
ser pago das que gerarem impacto na folha de pagamento (salario e gratificacdo para o
substituto, em verbas separadas);

4.20. Gerar e encaminhar Folha de Pagamento completa no dia 27 de cada més, juntamente com
os relatérios de encargos sociais e tributos a serem pagos, para conferéncia do Setor. Caso
esteja com algum erro, a empresa tera até o dia 30 para conserta-los, e até o dia primeiro do
més seguinte para devolugdo da mesma. Se ainda assim, algum erro persistir, a diferenca do
pagamento é de responsabilidade da empresa e ndo do CRF-RF, que devera fazé-lo em até 48

horas.
4.21. Emitir contracheque e encaminha-los para os e-mails dos funcionarios até o quinto dia (til;
4.22. Fazer os descontos em Folha referentes a empréstimos, consignados e sindicatos, que

serdo enviados pelo CRF-RJ mensalmente.

4.23. Realizar o calculo de férias, com ou sem abono ou adiantamento de 13° salario e calculo do
13° salario, incluindo adiantamento de 13°, primeira parcela e/ou integral, junto a folha normal ou
em separado;

4.24. Permitir simulagdes de calculo de folhas futuras com emisséo de relatérios dos valores da
folha de pagamento, incluindo:

4.24.1. Simulacdo de aumentos salariais;
4.24.2. Simulagéo do pagamento de 13° salério;

4.24.3. Simulagdo do pagamento de férias;

4.25. Controlar prazos para gozo de férias, emitindo alertas para férias periodo concessivo e
aquisitivo de gozo, com vencimento eminente e enviar relatério de controle de férias, por setor,
mensalmente.

4.26. Emitir aviso e recibo de férias e encaminha-los para o CRF-RJ, com 30 dias de
antecedéncia.

4.27. Gerar arquivos da DIRF, no prazo previsto em legislacao, e encaminha-los para os e-mails
dos empregados, com relatério da DIRF para o Setor de Recursos Humanos, em até 5 dias
corridos.

4.28. Emitir guias de auxilio transporte, auxilio-refeicdo e auxilio-alimentagdo, considerando

quantidade de dias Uteis, periodos de férias e outros afastamentos, no dia 25 de cada més, com
relatério dos pedidos anexado.
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4.29. Controlar, calcular e incluir em Folha de Pagamento auxilio educacéo, gratificagfes de
funcBes, gratificacbes de escolaridade, gratificacbes decenais e anuénios, considerando
guantidade de dias Uteis, periodos de férias e outros afastamentos.

4.30. Emitir os boletos dos empregados que possuem plano de saude.

4.31. Controlar, calcular e gerar guias de pagamento de encargos e contribuicées sociais, assim
como IRPF e envia-los para o e-mail do setor de Recursos Humanos, todo dia 10 do més, ou dia
atil anterior. Caso haja atraso na entrega das Guias, a empresa sera responsavel pelo
pagamento de juros e multas a recolher.

4.32. Calcular bolsa-auxilio dos estagiarios com base nos registros do controle de frequéncia e
recesso, que devera constar em Folha de Pagamento.

4.33. Realizar o célculo dos acordos coletivos/dissidios anualmente, retroagindo os valores a
serem pagos, caso necessario.

4.34. Enviar relatério semestral, ou sempre que for solicitado, dos dados de todos os funcionarios
efetivos, comissionados, temporarios e estagiarios admitidos e desligados e demitidos;

4.35. Emitir Termo de aviso prévio, em caso de rescisdes que necessitem.

4.36. Emitir Termo de Rescisdo e demonstrativo do calculo de acordo com as normas do
Ministério do Trabalho e Emprego. Os Termos de Rescisdo devem ser enviadas para o Setor de
RH no prazo de 48 horas.

4.37. Calcular automaticamente todas as verbas devidas no processo rescisério, como férias
indenizadas e proporcionais, 13 Salario indenizado, dias trabalhados, entre outras verbas a
descontar ou pagar, advindas da folha de pagamento.

4.38. Comprovar o desligamento dos funcionarios dentro do e-social, no prazo de até 15 dias.

4.39. Calcular complementos de rescisdo contratual, sempre que houver reajuste salarial e/ou
verbas que devam ser pagas para os funcionarios demitidos;

4.40. Permitir geracdo de contracheques em arquivo tipo TXT, PDF, RTF, ODF HTML e XLS para

impressao.

4.41. Gerar arquivos com todas as informagfes necessarias ao E-social até o dia 15 de cada
més, conforme manda legislacao;

4.42. Lancar diérias e Jetons no sistema utilizado e enviar para o e-social até o dia 15 de cada
més.

4.43. Emitir RPA, caso haja necessidade.

4.44. Cadastrar docentes e conselheiros no sistema, caso haja necessidade.

4.45. O CRF-RJ encaminhara procuragdo para manuseio do sistema e-social, e-cac, FGTS Digital
ou quaisquer outros sistemas que necessitem de Certificado Digital e podera a qualquer tempo
acessa-los.

4.46. Controlar e registrar o ponto através de sistema de reconhecimento facil e/ou digital, com

emissdo de comprovante fisico ou envio por email;

4.46.1. O sistema devera ser implantado na Sede do CRF-RJ, na cidade do Ri de
Janeiro, bem como nas 09 (nove) Seccionais: Campo Grande, Nova Iguagu, Nova

Pagina 6|21
Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratacdo de Servigos — Licitacéo - Modelo para Pregéo Eletrdnico
Aprovado pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo (versdo dezembro/2022)



} SERVICO PUBLICO FEDERAL
© CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

Friburgo, Niter6i, Campos dos Goytacazes, Cabro Frio, Itaperuna, Barra Mansa, Duque
de Caxias.

4.47. Fornecer, a titulo de comodato, os equipamentos e insumos pertinentes e necessarios ao
controle e registro do ponto;

4.47.1. Os equipamentos citados deverdo ser instalados a Sede do CRF-RJ, na
cidade do Rio de Janeiro, bem como nas 09 (nove) Seccionais: Campo Grande, Nova
Iguacu, Nova Friburgo, Niter6i, Campos dos Goytacazes, Cabro Frio, Itaperuna, Barra
Mansa, Duque de Caxias.

4.48. Cadastrar estagiérios, alterar, consultar e emitir fichas de registros. O cadastro deve ser
encaminhado para o e-social até um dia antes do inicio do contrato.

4.49. A empresa tem até 5 dias para fazer o cadastro dos estagiarios, apds envio da
documentacéo.

4.50. Devera existir mecanismo que calcule automaticamente retroativos na préxima folha normal
ou em folha complementar/suplementar, sem a necessidade de calculos manuais ou de
informacdes adicionais;

4.51. Se necessério, enviar a documentacéo fisica, através dos funcionarios autorizados pelo
CRF-RJ.
452, A empresa deverd ter um e-mail e telefone a disposi¢do dos funcionérios para eventuais

davidas, caso seja necessario e responde-los em até 72 horas.

4.53. O setor de RH tera contato direto, a qualquer momento com a empresa, por Whatsapp, e-
mail e telefone exclusivo para o setor. A empresa tem até 48 horas para responder.

454, Emitir arquivo PPP - Perfil Profissiografico Previdenciario

Sustentabilidade

4.55. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrataces
Sustentaveis:

455.1. Somente poderdo ser utilizados na execucdo dos servigos bens de
informética e/ou automacdo que possuam a certificacdo de que trata a
Portaria INMETRO n°® 170, de 2012 ou que possuam comprovada
seguranca, compatibilidade eletromagnética e eficiéncia energética
equivalente.

4.55.2. Somente poderdo ser utilizados na execucdo dos servigos bens de
informatica e/ou automacgéo que ndo contenham substancias perigosas
em concentracdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction
of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo
(Pb), cromo hexavalente (Cr (VI)), cadmio (Cd), bifenil polibromados
(PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).”

Subcontratacéo

4.56. N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
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Garantia da contratacédo

4.57. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual de 5% (cinco por cento) e condi¢des descritas nas clausulas do
contrato.

4.58. Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.59. A garantia, nas modalidades caugéo e fianga bancéaria, devera ser prestada em até 10 dias
Uteis apOs a assinatura do contrato.

4.60. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
garantia da contratacao.

Vistoria

4.61. A avaliacao prévia do local de execucao dos servicos € imprescindivel para o conhecimento
pleno das condigcbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de segunda a sexta-feira, das ..... horas as ...... horas.

4.62. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.63. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagéo para a realizacdo da vistoria.

4.64. Caso o licitante opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratacéo.

4.65. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de

desconhecimento das instala¢cfes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestagéo dos servicos, devendo o contratado assumir 0os 6nus dos servigcos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1.Inicio da execugdo do objeto: 05 dias da assinatura do contrato;

5.1.2.Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execug¢éo do trabalho, conforme itens 4.1 ao 4.54

5.1.3.Cronograma de realizacdo dos servicos:
Transferéncia do banco de dados do sistema antigo;
Execucédo contratual das rotinas do item 4.1 ao 4.54 e do item 5.4

5.1.4.Etapa de transferéncia do banco de dados inicia-se dentro do prazo estipulado nesse Termo
de Referéncia, ap6s a assinatura do contrato.
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Local e horério da prestacédo dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco Rua Afonso Pena, 115 — Tijuca — Rio de
Janeiro/RJ

5.2.1.Caso haja alteracdo de endereco, a CONTRATANTE avisara com
antecedéncia de 15 dias.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 09:00 as 18:00.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdao contratual observara as rotinas abaixo

5.4.1.Gerir todas as rotinas e procedimentos do Departamento de Pessoal;

5.4.2.Gestdo de funcionarios;

5.4.3.Folha de pagamento;

5.4.4.Registro e controle de ponto;

5.4.5.Emissdes de guias e documentagdes para o atendimento das obrigacdes legais e acessorias;
5.4.6.Manutencdo das obrigaces do e-social;

5.4.7.Controle de todas as obrigagdes trabalhistas e fiscais;

5.4.8.E demais rotinas de Recursos Humanos.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execu¢do dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81° inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar & garantia legal, sera de, no minimo
12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

5.6.1.Caso o contrato seja renvado por igual periodo ou outro acordado, a
garantia também seré renovada pelo mesmo periodo contratual.

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato

Os procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato constituem-se na Transferéncia do
banco de dados do sistema utilizado pelo CRF-RJ para a Contratada, a fim de iniciar os
servicos a serem executados.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes apliciveis,
dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servi¢os, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o
periodo de 09:00 as 18:00

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacéo

6.9. A execuc¢do do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores
resultados para a Administragcéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);
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6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, |V);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogagéo
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 23, V).

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizacéo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.18.1. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro
das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao
fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto no no
art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.18.2. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes e
responsabilidades assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicagédo
de sanc¢bes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto no artigo 104 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenar4 a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
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se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacédo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com meng¢éo ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagfes sobre a consecugéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracd@o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto em Anexo deste Termo de Referéncia.

7.2. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.2.1.3.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢éo do
servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.3. A utlizacdo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestagéo dos servicos.

7.4. A afericdo da execucédo contratual para fins de pagamento considerara a prestagao integral dos
servigos contratados.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15. (quinze) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de caréater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X
do Decreto n® 11.246, de 2022).
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7.6. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.
7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da execuc¢édo do objeto e, se for o caso,
a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigcos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10.1. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do Ultimo;

7.10.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucéo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima
e/lou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério.

7.10.3. A fiscaliza¢@o ndo efetuard o ateste da uUltima e/ou Unica medicao
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c
art. 140 da Lein® 14133, de 2021)

7.10.4. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

7.10.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.11. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o0 registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato, em relagcéo
a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.12. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
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verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.12.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao Sseu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.12.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao
apresentada pela fiscalizagcéo e, caso haja irregularidades que impegam
a liqguidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.12.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacbes
apresentadas; e

7.12.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizac¢ao.

7.12.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.15. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacéo

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.17. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.18. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.18.1. o prazo de validade;
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7.18.2. adata da emisséo;

7.18.3. os dados do contrato e do érgédo contratante;

7.18.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.18.5. o valor a pagar; e

7.18.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagao da situagdo, sem 6nus
a contratante;

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.21. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condicdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.23. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetéria.
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Forma de pagamento

7.28. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.29. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacédo aplicavel.

7.30.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
gquando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.31. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.32. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicéo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.32.1. As cessOes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020 dependerdo de prévia
aprovacao do contratante.

7.33. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.34. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as
condi¢cbes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem como a certificacdo de que o cessionério
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.35. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as
defesas e excegfes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.36. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.
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FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO

Regime de execucédo

8.2. O regime de execucao do contrato serd Empreitada por Preco Global

Exigéncias de habilitacéo

8.3. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional,

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficar4 condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marcgo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da
consolidacdo respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagcéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual,

8.18. Prova de regularidade Fiscal com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Prova de regularidade Fiscal com a Divida Ativa Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor.

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, dever4 comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, dever4 comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

Qualificagcdo Econdmico-Financeira

8.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagédo (art.

5° inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

8.24. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstraces
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um);
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8.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poder&o substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Gltimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos.

8.24.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no
limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da
Escrituracéo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 10 % do valor total estimado da contrata¢do

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacéo Técnica

8.28. Declaragcdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagbes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigagfes objeto da licitacéo;

8.29. A declaracéo acima podera ser substituida por declaracéo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da
contratacao.

8.30. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as caracteristicas
minimas

8.30.2. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados executados de
forma concomitante.

8.30.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.30.4. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessérias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacéo, endereco atual da contratante e local em que foi executado
o objeto contratado, dentre outros documentos.
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8.31. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo

complementar:

8.31.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971,

8.31.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual
— DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.31.3. A comprovagcdo do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a prestacao do servico;

8.31.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.31.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por
parte dos cooperados que executardo o contrato;

8.31.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade
juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata
da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocac¢éo das
trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo;
e

8.31.7. A (ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme
dispbe o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as
penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 277.485,00 (duzentos e setenta e sete mil e
guatrocentos e oitenta e cinco reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.

9.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratagdo e sua alocacgéo
entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato

9.3. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato
gue eleve o custo dos bens, das obras ou dos servi¢os registrados, nas seguintes situacdes:

9.3.1.em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada,
nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da
Lei n°® 14.133, de 2021;
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9.3.2.em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou superveniéncia de disposicBes legais, com
comprovada repercusséo sobre o0s precos registrados;

9.3.3.seréo reajustados 0s precos registrados, respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contratagdo; ou

9.3.4.poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratacéo.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A despesa decorrente da contratacdo do objeto desta contratacdo correra a conta de rubrica
6.2.2.1.1.01.04.04.005.044 - Servicos de Assessoria e Consultoria, do orcamento de 2024.

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Rio de Janeiro, 24 de junho de 2024.

PATRICIA GARCIA SALLES

Chefe do Servigo de Recursos Humanos

DRA. LUZIMAR GUALTER PESSANHA

Presidente em Exercicio do CRF-RJ
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