SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ
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ORDEM DE SERVICO N° 03/2026

Ementa: Regulamenta oS procedimentos de
comunicagdo formal e de obtencdo de ciéncia
inequivoca dos membros da Equipe de Apoio e dos
Agentes de Contratagdo/Pregoeiros, no ambito dos
processos de licitagdo e contratagao direta regidos pela
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, visando
assegurar a correta segregacao de fungdes e a
rastreabilidade dos atos procedimentais.

CONSIDERANDO o dever constitucional da Administragao Publica de reger-se pelos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,
conforme estabelecido no artigo 37, caput, da Constituicdo Federal de 1988, e a
observancia do Principio da Isonomia, que exige a realizagao de licitagdo como regra
para as contratacdes publicas, ressalvadas as hipoteses de contratacdo direta
devidamente fundamentadas;

CONSIDERANDO a promulgacao da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021
(Nova Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos), que estabeleceu novo marco
regulatorio para a Administragdo Publica em matéria de compras, obras e servigos,
impondo a necessidade de ampla revisitacdo dos procedimentos internos deste
Conselho para a plena absorcao e aplicacdo de suas diretrizes;

CONSIDERANDO a exigéncia de que os agentes publicos encarregados do
planejamento, da instru¢do e da condugédo dos processos de contratacdo atuem com
diligéncia e em estrita observancia aos novos principios previstos no artigo 5° da Lei n°
14.133/2021, notadamente o planejamento, a transparéncia, a eficacia, a segregacéo
de fungdes, a proporcionalidade e a razoavel duragao do processo;

CONSIDERANDO a relevancia da fase preparatéria e da adequada designacdo dos
Agentes de Contratagcdo, de Pregoeiros e de suas respectivas Equipes de Apoio,
conforme disposto nos artigos 6°, 7° e 8° da Lei n° 14.133/2021, e a necessidade de
que estes agentes publicos detenham conhecimento pleno e formal de suas atribuigdes
e dos cronogramas definidos para a realizagdo dos certames e demais atos
processuais;

CONSIDERANDO que a segregacao de fungbes impde que cada agente atue dentro
dos limites de sua competéncia e responsabilidade, o que torna imperativa a
comunicagdo formal e rastreavel entre o Agente de Contratacdo/Pregoeiro e os
membros da Equipe de Apoio, garantindo que o ndo comparecimento ou a omissao de
um membro n&o possa ser atribuida a falta de conhecimento da convocacgéo;

CONSIDERANDO a necessidade de formalizacdo de todos os atos da Administracao
Publica, especialmente aqueles que definem prazos e responsabilidades dos agentes
publicos envolvidos na condugdo dos procedimentos licitatorios, assegurando a
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formacgao proativa e a gestao eficiente do Processo de Contratagao, conforme exigido
pelo artigo 18 da Nova Lei de Licitagdes;

CONSIDERANDO que a Portaria n® 2175/2025 define os servidores responsaveis por
atuar como Agentes de Contratagdo, Pregoeiros e membros das Equipes de Apoio no
ambito deste Conselho Regional;

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO RIO
DE JANEIRO - CRF-RJ, no uso de suas atribui¢cdes legais, e tendo em vista o disposto
na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e no Decreto n° 10.947, de 25 de janeiro de
2022,

DECIDE:

SECAO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES, ESCOPO E DEFINIGOES

Artigo 1°. Esta Ordem de Servico tem por objetivo estabelecer as normas de
comunicacgdo e formalizagdo da ciéncia dos membros da Equipe de Apoio designados
para auxiliar os Agentes de Contratagao e Pregoeiros nos processos de contratagao
publica sob a égide da Lei Federal n® 14.133/2021.

Artigo 2°. Para os fins desta Ordem de Servigo, aplicam-se as seguintes defini¢des,
em consonancia com a Lei n® 14.133/2021:

Paragrafo Primeiro. Entende-se por Agente de Contratacdo a pessoa designada pela
autoridade competente, dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos
quadros permanentes do CRF-RJ, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da
lictacdo e dar impulso ao procedimento licitatorio, devendo possuir qualificagdes
especificas definidas em regulamento e ser auxiliado pela Equipe de Apoio.

Paragrafo Segundo. Entende-se por Pregoeiro o agente de contratagao
especificamente designado para a condugdo do rito do Pregdo, modalidade ordinaria
de licitacao para a aquisicao de bens e a contratagdo de servicos comuns, inclusive os
de engenharia classificados como comuns.

Paragrafo Terceiro. Entende-se por Equipe de Apoio o conjunto de servidores ou
empregados publicos, preferencialmente pertencentes ao quadro permanente do CRF-
RJ, designados para auxiliar o Agente de Contratagcdo ou o Pregoeiro nas sessdes
publicas e nas fases operacionais do certame, devendo, em conjunto, garantir a
segregacao de funcgdes e a especializagao técnica necessaria ao adequado andamento
do processo.

Paragrafo Quarto. Por Ciéncia Inequivoca compreende-se a comprovagao formal e
irrefutavel de que o membro da Equipe de Apoio obteve conhecimento pleno e
oportuno da data, hora, local e objeto da sessdo publica de licitagdo ou do ato
processual para o qual sua presengca ou atuagdo é requerida, mediante registro
fidedigno nos autos do processo de contratagao.
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SEGAO 1I - DA ATUAGAO DOS AGENTES E DA NECESSIDADE DE
COMUNICACAO FORMAL

Artigo 3°. O Agente de Contratagdo ou o Pregoeiro possui a responsabilidade primaria
pela condugdo do processo, 0 que inclui a adequada gestdo do cronograma e a
comunicacao eficiente com a Equipe de Apoio.

Paragrafo Primeiro. A comunicagéo acerca das datas agendadas para as sessdes
publicas devera ser realizada imediatamente apds a definigdo do cronograma.

Paragrafo Segundo. A comunicagao devera conter, obrigatoriamente:
| — numero e ano do processo;

Il — modalidade;

[Il — objeto;

IV — referéncia da designacéo;

V — data e horario;

VI — meio eletrénico oficial.

Artigo 4°. A comunicagao devera ocorrer com antecedéncia minima de 5 dias uteis.
Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, o prazo minimo sera de 24 horas.

SEGAO IIl - DA CIENCIA INEQUIVOCA

Artigo 5°. Os integrantes deverado obter ciéncia inequivoca da convocagéao.
Artigo 6°. A ciéncia sera comprovada por:

| — e-maiil institucional;

Il — confirmacéo de leitura;

[Il — termo assinado.

Artigo 7°. O Agente de Contratac&do devera inserir o comprovante nos autos.
Paragrafo Primeiro. A auséncia podera caracterizar falha processual.

Paragrafo Segundo. A Equipe devera responder prontamente.

Artigo 8°. A ciéncia delimita a responsabilidade funcional.

SECAO IV - DAS ADEQUACOES NORMATIVAS

Artigo 9°. Os atos deverao ocorrer por meio eletronico institucional.

Paragrafo Unico. As areas competentes deverdo garantir os meios necessarios.
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SEGAO V - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 10. Esta Ordem complementa o Regulamento Interno.
Artigo 11. Revogam-se disposi¢cdes em contrario.

Artigo 12. Esta Ordem entra em vigor na data de sua publicagéo.

Rio de Janeiro, 08 de abril de 2026.

A o K=

Camilo Antonio Alves de Carvalho
Presidente — CRF-RJ
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