SERVICO PUBLICO FEDERAL ) Conselho
CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO @ Federal de
¥ ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ ) Farmacia

ORDEM DE SERVICO N° 04/2026

Ementa: Normatiza o rito, os procedimentos e os prazos para a instru¢ao
e remessa de processos de contratagdo ao Setor Juridico, no ambito do
Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro — CRF-RJ,
em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021.

O PRESIDENTE do Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro
— CRF-RJ, no uso de suas atribui¢des legais, e tendo em vista o disposto na Lei n°
14.133/2021 e no Decreto n°® 10.947/2022,

RESOLVE:

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°- Esta Ordem de Servico estabelece os procedimentos e prazos para a
instrucdo e remessa de processos de licitagdo e contratacdo direta destinados a
celebracdo de contratos administrativos no ambito do CRF-RJ.

Art. 2° - Na aplicacdo desta Ordem de Servico, deverao ser observados os principios
do planejamento, eficiéncia, transparéncia e legalidade.

CAPITULO Il - DO RITO DE INSTRUGAO PROCESSUAL

Art. 3° - A fase preparatéria da contratacdo devera observar o planejamento e sua
compatibilidade com o Plano de Contratacbes Anual (PCA) e com as leis
orcamentarias.

§1° O planejamento devera contemplar aspectos técnicos, mercadoldgicos e de gestao
relevantes para a contratagao.

§2° A instrugdo processual devera conter, no minimo:

| — Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD);

Il — Estudo Técnico Preliminar (ETP);

[Il — Termo de Referéncia ou Projeto Basico/Executivo;

IV — Estimativa de despesa, baseada em pesquisa de precos;

V — Analise de riscos, quando aplicavel;

VI — Minuta de contrato ou instrumento equivalente, quando necessaria.

§3° As fungdes de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidas pelo mesmo
agente, desde que possua capacidade técnica.

CAPITULO Il - DA REMESSA AO SETOR JURIDICO

Art. 4° -O processo devidamente instruido sera encaminhado ao Setor de
Contratacoes para verificacdo de compatibilidade com o PCA.
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Art. 5° - Concluida a fase preparatoria, os autos serdo remetidos ao Setor Juridico para
realizacao do controle prévio de legalidade.

Art. 6° -A remessa ao Setor Juridico devera observar os prazos definidos no
Calendario de Contratacoes.

§1° O calendario devera prever os prazos de tramitagcéo interna até o envio ao Setor
Juridico.

§2° O descumprimento dos prazos devera ser justificado, podendo ensejar apuragao de
responsabilidade.

§3° Os autos deverao ser encaminhados ao Setor Juridico com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias da realizagdo do certame ou do vencimento contratual.

Art. 7° -Compete ao Setor Juridico realizar o controle prévio de legalidade da
contratagao.

§1° A manifestagdo juridica devera ser clara, objetiva e abranger os elementos
essenciais do processo.

§2° O controle aplica-se as licitagdes, contratacbes diretas, convénios, acordos,
adesdes a atas de registro de precos e respectivos termos aditivos.

§3° A analise das minutas de edital e de contrato sera realizada exclusivamente pelo
Setor Juridico.

§4° A analise juridica podera ser dispensada nos casos definidos pela autoridade
juridica competente, considerando o baixo valor, a baixa complexidade ou a utilizagao
de minutas padronizadas.

CAPITULO IV — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 8° - Nos processos de locagao de imdveis, devera constar parecer juridico e
certificacdo da inexisténcia de imodvel publico disponivel que atenda a necessidade
administrativa.

§1° O setor competente devera indicar a deliberagdo que autorizou a criagdo ou
instalacdo da unidade administrativa, quando aplicavel.

§2° Devera ser elaborado relatorio inicial de vistoria do imovel, contendo a avaliagdo
das condicbes basicas da edificagao, incluindo, no minimo, localizacao, rede hidraulica,
rede elétrica e condicdes estruturais.

§3° O relatorio de vistoria devera ser assinado pela chefia da unidade administrativa
responsavel pela ocupagao do imovel, para fins de registro das condi¢des iniciais da
locagao.
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§4° Eventuais inadequacbes identificadas deverdo ser registradas no relatorio e
consideradas para fins de formalizagcao contratual, cabendo ao locador a realizagao dos
ajustes necessarios, inclusive quanto a vicios aparentes ou ocultos, nos termos da
legislagao aplicavel.

Art. 9° - Nos processos de contratacao inicial, devera ser verificada a designacao do
Fiscal do Contrato. Nos termos aditivos, deverdo ser analisados os relatérios de
fiscalizacao existentes.

Paragrafo unico. Eventuais irregularidades identificadas deverdo ser destacadas no
encaminhamento ao Setor Juridico e a Autoridade Competente.

Art. 10 - Os casos omissos serao dirimidos pela autoridade maxima do CRF-RJ,
observadas as normas complementares da SEGES/MGI.

Art. 11 - Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagao.

Rio de Janeiro, 16 de abril de 2026.

Ao K=

Camilo Antonio Alves de Carvalho
Presidente — CRF-RJ
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