{
SERVICO PUBLICO FEDERAL £) ( ()llS(‘lh()
et  CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO @ Federal de
=% ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ ) Farmacia

NOTA TECNICA N° 01/2026 — CRF-RJ

Assunto: Regulamentagao do fluxo de constituicado de créditos, arrecadacgao, cobranga
e inscricdo em Divida Ativa no ambito do CRF-RJ

1. RELATORIO

Submete-se a andlise a necessidade de regulamentagdo e padronizagdo dos
procedimentos administrativos relacionados a constituicao de créditos, arrecadacao,
cobranga e inscricdao em Divida Ativa no ambito do Conselho Regional de Farmacia
do Estado do Rio de Janeiro — CRF-RJ.

No curso das atividades institucionais, verificou-se a inexisténcia de fluxo
uniformemente definido entre os setores responsaveis pela apuragao dos créditos, sua
cobrancga e posterior encaminhamento para inscricdo em divida ativa, bem como a
auséncia de delimitagdo clara das competéncias de cada unidade envolvida.

Tal cenario compromete a rastreabilidade dos atos administrativos, dificulta o controle
de prazos e fragiliza a segurancga juridica dos procedimentos de arrecadagéo e
cobranga, e descumpre a legislagao em vigor.

2. FUNDAMENTAGAO NORMATIVA

A matéria encontra-se disciplinada pela Resolucdo CFF n°® 04/2026, que estabelece a
sistematica de formacao, constituicdo, arrecadagao e encaminhamento dos créditos no
ambito dos Conselhos de Farmacia.

Nos termos do art. 71, §§ 2° e 3°, os setores responsaveis pela apuragao dos créditos
devem encaminha-los ao setor financeiro, competindo a este a cobranca administrativa
e 0 encaminhamento dos inadimplentes ao setor juridico para certificagao de liquidez e
certeza .

O §4° do referido artigo condiciona o encaminhamento a prévia verificacdo da liquidez
e certeza do crédito, enquanto os arts. 74 e 75 estabelecem a obrigatoriedade de
notificagdo administrativa prévia para cobranga amigavel.

O art. 73 atribui ao setor juridico a competéncia para inscricdo em divida ativa,
consolidando sua atuagao como etapa final do fluxo.

Ressalte-se que a Resolugdo CFF n°® 04/2026 consolidou e atualizou a sistematica
anteriormente prevista na Resolugdo CFF n°® 531/2010, a qual ja estabelecia diretrizes
quanto a organizagao do fluxo administrativo de arrecadagao e cobranca.

No plano legal, o art. 2° da Lei n° 6.830/1980 dispde que a divida ativa decorre de
creédito previamente constituido, exigindo a adequada formagédo do crédito na esfera
administrativa.

Por fim, o art. 37 da Constituicdo Federal impde a Administracdo Publica os principios
da legalidade, eficiéncia e controle, os quais demandam a definicdo clara de
competéncias e a organizagao dos fluxos administrativos.

Praga Tiradentes, 50 - CEP 20.060-070, com entrada secunddria pela Rua Luis de Camdes, 59 - CEP 20.060-040
Centro - Rio de Janeiro - RJ
Tel: (21) 3872-9200  Home Page: www.crf-rj.org.br



R
SERVICO PUBLICO FEDERAL £) ( 011801110
z  CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO @ Federal de

ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ _S(,_ I_ﬂa rmacia

3. ANALISE

A interpretagao sistematica da normativa aplicavel evidencia que a gestao dos créditos
no ambito do Conselho deve observar um fluxo estruturado, que se inicia na
constituicdo do crédito pelos setores competentes, passa pela arrecadacao e cobranca
administrativa e culmina, quando necessario, na inscricdo em divida ativa.

A atuacédo do setor financeiro configura etapa central do processo, sendo responsavel
pela arrecadagao, cobranca administrativa e encaminhamento dos débitos ao setor
juridico.

Ao setor juridico compete a verificagdo da regularidade dos créditos, com afericdo de
sua liquidez, certeza e exigibilidade, bem como a adogdo das medidas de cobranga
administrativa e judicial.

A Divida Ativa, por sua vez, insere-se como etapa final do processo, atuando sobre
créditos previamente constituidos e formalmente encaminhados, ndo lhe competindo a
identificac&o originaria de inadimpléncia ou a constituicao de créditos.

A auséncia de regulamentacdo formal desse fluxo compromete a governanca da
arrecadacao, dificulta o controle de responsabilidades e expde o Conselho a riscos
juridicos na cobranga de seus créditos.

4. CONCLUSAO

Diante do exposto, conclui-se pela necessidade de regulamentagéo do fluxo de gestao
dos créditos do CRF-RJ, com:

o definicdo das etapas de constituicdo, arrecadacido, cobranca e inscricdo em
divida ativa;
o delimitagdo clara das competéncias entre os setores envolvidos;
o estabelecimento de prazos para encaminhamento dos créditos;
e observancia da segregacgéao de fungdes;
adequacao as disposicoes da Resolucdo CFF n° 04/2026 e a legislagao
aplicavel.

5. PROPOSTA

Propde-se a edicdo de Ordem de Servico que discipline, de forma integrada:
e 0 processo de constituicdo de créditos;
e 0s procedimentos de arrecadacao e cobranca administrativa;
e o fluxo de encaminhamento ao setor juridico;
e os limites de atuacao da Divida Ativa, como etapa final do processo;
e o tratamento do estoque atual de créditos, com sua regular continuidade
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ORDEM DE SERVICO N° 06/2026

Ementa: Dispde sobre a organizagdo, o0s
procedimentos, os prazos, as competéncias e os
limites de atuacao relacionados a gestdo de créditos
no ambito do Conselho Regional de Farmécia do
Estado do Rio de Janeiro — CRF-RJ.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

Considerando o disposto no art. 37 da Constituicio Federal, que impde a
Administracdo Publica os principios da legalidade, eficiéncia, controle e seguranga
juridica;

Considerando o disposto na Lei n°® 6.830/1980, especialmente quanto a necessidade
de prévia constituicdo do crédito como requisito para inscricdo em divida ativa;

Considerando o disposto na Resolugao CFF n° 04/2026, em especial o art. 71, §§ 2°,
3° e 4° que estabelece a apuracao dos créditos pelos setores competentes e o0 seu
encaminhamento ao setor juridico por intermédio do setor financeiro;

Considerando que a Resolucdo CFF n° 04/2026 consolidou e atualizou a sistematica
de constituicdo, encaminhamento e inscricdo dos créditos, em substituicdo a
normativos anteriores, notadamente a Resolugdo CFF n° 531/2010, que ja previa a
organizacgéo do fluxo administrativo de cobranga;

Considerando a necessidade de padronizacdo dos procedimentos internos, definicao
de responsabilidades e mitigagdo de riscos juridicos relacionados a constituicdo e
cobrancga de créditos;

RESOLVE:
CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° -Esta Ordem de Servico estabelece normas obrigatérias relativas a
constituicdo, controle, cobranca e inscricdo em Divida Ativa no ambito do CRF-RJ.

Art. 2° - A gestao dos créditos a serem cobrados observara, obrigatoriamente:

| — a Constituicao Federal;

Il —a Lei n®6.830/1980;

Il — a Resolugao CFF n° 04/2026;

IV — demais normas aplicaveis ao processo administrativo e a cobranca de créditos
publicos.
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Paragrafo unico. A interpretacdo e aplicagdo desta Ordem de Servigo deveréo observar
o principio da segregacao de fungdes e a necessidade de prévia constituicdo valida do
credito.

CAPITULO Il - DA ORIGEM E CONSTITUICAO DOS CREDITOS
Art. 3° - Os créditos objeto desta normativa decorrem:

| — das anuidades nao adimplidas;

Il — das multas aplicadas em processos administrativos regularmente concluidos;

Il — dos parcelamentos inadimplidos formalizados no &ambito da cobranca
administrativa.

Art. 4° - A constituicdo do crédito é ato administrativo prévio, de competéncia dos
setores responsaveis por sua apuragao, devendo assegurar a liquidez, certeza e
exigibilidade do débito, nos termos dos arts. 69, 71 e 72 da Resolucao CFF n°
04/2026.

§1° - Nenhum crédito podera ser encaminhado para inscricdo em Divida Ativa sem
prévia constituicdo valida, observado o disposto no art. 71, §4° da Resolugao CFF
n° 04/2026.

§2° - As multas somente poderdo ser encaminhadas apds decisdo administrativa
definitiva, com esgotamento das instancias recursais, em consonancia com os arts.
74 e 75 da Resolugao CFF n° 04/2026 a ser certificada pelo setor de fiscalizagao.

CAPITULO il - DO FLUXO OPERACIONAL

Art. 5° - O fluxo de gestao de créditos e cobranca é de observancia obrigatéria, vedada
a supresséao de etapas, e obedecera a seguinte sequéncia:

| - MULTAS

A multa sera constituida no ambito da fiscalizagdo, mediante processo administrativo
regular. Apos decisdo definitiva certificada pela fiscalizagdo, o débito sera encaminhado
ao setor financeiro, que realizara a cobranca administrativa. Nao havendo pagamento,
0 débito sera encaminhado ao Servico Juridico para inscricdo em divida
ativa, observado o art. 71, §3° e o art. 73 da Resolugao CFF n° 04/2026.

Il - ANUIDADES

As anuidades serao geradas automaticamente e, uma vez inadimplidas, serao
submetidas a cobranga administrativa pelo setor financeiro. Persistindo a
inadimpléncia, os débitos serdo encaminhados ao Servi¢co Juridico para inscricdo em
divida ativa, nos termos do art. 71, §3° da Resolugao CFF n° 04/2026.
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Il - PARCELAMENTOS

Os débitos poderao ser objeto de parcelamento no ambito da cobranga administrativa.
O setor financeiro sera responsavel pelo acompanhamento do cumprimento das
obrigagdes. Em caso de inadimplemento, o débito serd encaminhado ao Servigo
Juridico para inscrigdo em divida ativa, independentemente de nova cobrancga, em
conformidade com os arts. 71 e 74 da Resolugao CFF n°® 04/2026.

CAPITULO IV - DOS PRAZOS

Art. 6° - As multas deverao ser encaminhadas pela fiscalizacdo ao setor financeiro no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da decisdo administrativa definitiva.

Art. 7° - Os créditos ndo adimplidos deverao ser encaminhados pelo setor financeiro ao
Servigo Juridico no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds a conclusdo da cobranga
administrativa, observando o fluxo previsto no art. 71, §3° da Resolugdao CFF n°
04/2026.

§1° - O prazo aplica-se igualmente aos parcelamentos inadimplidos.

§2° - O descumprimento dos prazos devera ser formalmente justificado, sem prejuizo
da apuracao de responsabilidades administrativas.

CAPITULO V — DAS COMPETENCIAS E LIMITES DE ATUAGAO
Art. 8° - Compete:

| — aos setores administrativos, a constituicido dos créditos;

Il — ao setor financeiro, a cobranga administrativa e o encaminhamento dos débitos;

Il — a unidade de Divida Ativa, o controle, organizacdo e acompanhamento dos
creditos;

IV — ao Servigo Juridico, a validagdo dos requisitos legais da CDA e a cobranga
administrativa e judicial, nos termos dos arts. 73 e 77 da Resolugao CFF n°® 04/2026.

Art. 9° - A inscricdo em Divida Ativa sera realizada exclusivamente com base em
créditos formalmente encaminhados pelo setor financeiro, sendo vedada:

| — a identificagdo originaria de inadimplentes pelo Servigo Juridico ou pela Divida
Ativa;

Il — a constituicao de créditos por tais setores;

Il — a inscrigdo de débitos ndo previamente constituidos na forma desta Ordem de
Servico.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo observa o art. 71, §3° da Resolugédo CFF n°
04/2026, bem como os arts. 73 e 77, que delimitam a atuagao do setor juridico a
fase posterior a constituicao e encaminhamento dos créditos.
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CAPITULO VI - DA CONFORMIDADE NORMATIVA
Art. 10 - O fluxo estabelecido nesta Ordem de Servigo corresponde a sistematica
prevista na Resolugcdo CFF n° 04/2026, especialmente nos arts. 69 a 77, 79, 80 e 81,
que disciplinam a constituicdo, arrecadacao, encaminhamento e inscricao dos créditos.

CAPITULO VIl - DO TRATAMENTO DO ESTOQUE (INVENTARIO)

Art. 11 - Os créditos atualmente sob gestdo da Divida Ativa constituem inventario
existente e deveréao ser regularmente processados até sua concluséo.

§1° - A atuacao da Divida Ativa compreendera:

| — a finalizagdo dos créditos ja existentes;
Il — o processamento dos novos créditos encaminhados pelo setor financeiro.

§2° - A partir da vigéncia desta Ordem de Servigo, nenhuma nova inscricdo em divida
ativa podera ocorrer fora do fluxo estabelecido, em conformidade com o art. 71, §3°
da Resolugao CFF n° 04/2026.

CAPITULO VIII - DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12 - As novas inscrigdes em divida ativa deverédo observar integralmente o fluxo,
0s prazos e as competéncias estabelecidos nesta Ordem de Servigo.

Art. 13 - Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagao.
Rio de Janeiro, 16 de abril de 2026.

i

Camilo Antonio Alves de Carvalho
Presidente
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